USAK TICARET VE SANAYi ODASI HIZMET STANDARTLARI

BASIN VE HALKLA iLISKILER HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO | HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMA"C’;"ES;"MA SURESI (EN
1 | ODA YAYINLARI TALEBI | Talep lizerine 2 GUN
2 gcY_)I;[S]isKAYETLERiNE Uye Memnuniyet Anketi/Dilekce/Mail/Telefon Musteri Oneri Formu 3 GUN
3 | UYE TALEPLERI Uye Memnuniyet Anketi/Dilekge/Mail/Telefon Musteri Oneri Formu 15 GUN
4 |iSVEREN BASVURUSU Basvuru Formu 1 SAAT

Ik Miiracaat Yeri
Halkla lligskiler Bolim Yonetici

Ikinci Miiracaat Yeri
Genel Sekreter Yardimcisi

HABERLESME VE EVRAK KAYIT HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

GELEN GIDEN EVRAK

1.Evrakin kuruma gelmesi
2.evragin taranip sisteme eklenmesi
3.Dokuman yonetim sistemine evragin kaydedilmesi,

1 3.Yetkilisine Atanmasi AYNI GUN
KAYIT . :
4 .yetkiliden gelen onay ile evrak sayisinin alinmasi
5.ilgili birimlere ilgili evragin iletiimesi.
) o 1. Bir Adet Vesikalik Fotograf )
2 | ODA UYE KIMLIK KARTI | 2. Nufus Cluzdani Fotokopisi 1 GUN
3. Talep Uzerine
UYE FIRMALAR 1. Uye bilgileri guncelleme o
A ?. Tobb net sisteminden guncellenecek olan Uye listesi gekilir -
3 | HAKKINDA BILGI S : AN A 1 GUN
: 3. Telefon ile irtibata gegilerek Uyenin iletisim bilgileri sorulur
EDINME , : .. . , > :
4. Tobb net sistemine guncelli olan tye bilgi eklenir.
5. lgili firma Nace kodu degisikligi icin dilekge ile basvurur. ) _
4 NACE KODU 5. Dilekge Yonetim Kurulu Toplantisinda gorugulir. YONETIM KURULU TOPLANTISINDAN
DEGISIKLIGI /. Onaylanan dilekge TOBB net sisteminden talep edilen kod ile degistirilir. 1 GUN SONRA
B. Ust yazi yazilarak ilgili Uyeye Ust yazi faaliyet belgesi ile verilir,
1. Tarife istedigi Grunleri ve uygulamak istedigi Urunleri iciren dilekge _
5 | FiYAT TARIFESI g llgili dilekge ilgili toplanti sonrasi onay aldiktan sonra MECLIS TOPLANTISINDAN SONRA 1

Dilekgede yazilan drun fiyatlar yazilarak iligi tyeye teslim edilir.

GUN

ilk Miiracaat Yeri
Haberlesme ve Evrak Kayit
Sorumlusu

ikinci Miiracaat Yeri
Ar-Ge ve Proje Personeli




K BELGESI ISLEMLERiI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

K1-K1* YETKi BELGESI
ILK BASVURU

Nakliye sektoriinde hizmet veren sahis veya tlzel kisilerin almasi gereken K Belge turudur.

K1 Yetki Belgelerinde ; Tonaj ve yas sarti vardir. Sirketlerde 20 yasindan kuguk araglarla 110 Ton ,
sahislarda 20 yasindan kugiik araglarla 30 ton azami yukli agirhgin saglanmasi gereklidir.

1.
2.
3.
4.

10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.
17.

18.

19.

T.C. kimlik numarasi yazili nufus cizdan fotokopisi (Sirketlerde tim ortak ve yetkililerin.)
Ozmal olarak kayitli ticari araclarin muayenesi yapilmis ruhsat fotokopileri.
Adli sicil belgesi.(Ltd.$ti.’lerde tim ortaklarin, A.S$.’lerde yonetim kurulunun)

Kayith oldugu odadan alinmig sermayesi en az 10.000 oldugunu gosterir belge, faaliyet belgesi (Nakliyecilik
ibaresi).

Sahislarda 30 ton, sirketlerde 110 ton yiikli agirlik kapasitesi . (istiab1 Saglayan Motorlu Tasitlar 20
Yasindan Buyiik Olmayacak)

Faal vergi mukellefi oldugunu gosterir yazi veya vergi tabelasi fotokopisi.Vergi levhasinda 49.41.02 nace
kodu mutlaka kayith olmalidir.Karayolu ile sehirler arasi yuk tagimaciligi Yazmalidir

Sahislarda imza beyannamesi asli, sirketlerde imza sirkuleri asli veya noter onayl sureti.

Sirketlerde Orta Diizey veya Usti Diizey Ydnetici belgesi veya 6 ay igerisinde 1 kisinin yonetici olarak
bulunmasina dair taahhitname.

K1* Kamyonet ile sehir i¢i nakliyecilik hizmeti veren sahis veya tuzel kisilerin almasi gereken K Belge
taradar.

K1* Yetki Belgelerinde Tonaj sarti yoktur.Arag kamyonet olmak zorundadir.

Yetki belgesi sahibinin ticari ikametgahinin bulundugui ilin plakasina sahip tagitlarin kaydedilmesi zorunludur.

Kaydedilecek aracin 20 yasindan buyuk olmamasi gerekmektedir.
Gerekli Evraklar
T.C. kimlik numarasi yazili nufus cuzdan fotokopisi (Sirketlerde tim ortak ve yetkililerin.)

Ozmal olarak kayitli ticari araglarin muayenesi yapilmis ruhsat fotokopileri.(Istiabi Saglayan Motorlu Tagitlar
20 Yasindan Buyuk Olmayacak)

Adli sicil belgesi.(Ltd.Sti.’lerde tim ortaklarin, A.S.’lerde yonetim kurulunun)

Kayitli oldugu odadan alinmis sermayesi en az 10.000 oldugunu gosterir belge, faaliyet belgesi (Nakliyecilik
ibaresi).

Faal vergi mukellefi oldugunu gosterir yazi veya vergi tabelasi fotokopisi.Karayolu YUk Tasimacihigi
Yazmalidir

Sahislarda imza beyannamesi asli, sirketlerde imza sirkuleri asli veya noter onayli sureti.

60 DAK




K2-K2* YETKI BELGESI

1. T.C. kimlik numarasi yazih ntfus ctuzdan fotokopisi (Sirketlerde tum ortak ve yetkililerin.)
2. Ozmal olarak kayitli ticari araglarin muayenesi yapilmis ruhsat fotokopileri.

3. Sahislarda imza beyannamesi asli veya noter onayli sureti, Sirketlerde imza sirkuleri asl veya noter onayli
sureti.

4. Sirketlerde faal vergi mukellefi oldugunu gdsterir yazi veya vergi levhasi fotokopisi.

: 60 DAK
ILK BASVURU 5. T.C. kimlik numarasi yazili nifus cuzdan fotokopisi (Sirketlerde tum ortak ve yetkililerin.)
6. Ozmal olarak kayitli ticari araglarin muayenesi yapilmis ruhsat fotokopileri.
7. Sahislarda imza beyannamesi asli veya noter onayli sureti, Sirketlerde imza sirkuleri asli veya noter onayli
sureti.
. T.C. kimlik numarasi yazili nifus cuzdan fotokopisi (Sirketlerde tum ortak ve yetkililerin.)
. Ozmal olarak kayith ticari araglarin muayenesi yapilmis ruhsat fotokopileri. ARAGCLARIN, 20 YASINI
DOLDURMAMIS ARACLARLA AZAMI YUKLU AGIRLIKLARI TOPLAMI EN AZ 45 TON OLMALIDIRLAR
. Adli Sicil Belgesi
. Sahislarda imza beyannamesi asli veya noter onayl sureti, Sirketlerde imza sirkuleri asli veya noter
K3 YETKi BELGESI onayli sureti S o _
iLK BASVURU . Sirket veya Sahislarda Faal vergi miikellefi oldugunu gosterir yazi veya vergi tabelasi 60 DAK
fotokopisi.Karayolu Yuk Tasimaciligi Yazmalidir
. Kayith oldugu odadan alinmig sermayesi en az 5.000 oldugunu gosterir belge, faaliyet belgesi
(Nakliyecilik ibaresi).
. Sirketlerde Orta Diizey veya Ust Diizey Yonetici belgesi veya 6 ay igerisinde 1 kisinin yénetici olarak
bulunmasina dair taahhutname.
. Basvuru Dilekgesi (UTSO’dan Alinacak)
TASIT EKLEME . 40 DAK
. Tasit Ruhsat Fotokopisi
N . Bagvuru Dilekgesi (UTSO’dan Alinacak)
TASIT DUSUM 25 DAK

. Noter Satis S6zlesmesi (Asil Ya da Noter Onayl)




6 ADRES DEGISIKLIGI

Basvuru Dilekgesi (UTSO’dan Alinacak)
Yetki Belgesi (Asil)

Adres Degisikligini gosterir gazeteler
Yeni Adresli Vergi Kaydi

NS

45 DAK

7 UNVAN DEGISIKLIGi

Basvuru Dilekgesi (UTSO’dan Alinacak)
Yetki Belgesi (Asil)

Unvan Degisikligini gésterir gazeteler
Yeni Unvanh Vergi Kaydi

Yeni Unvanla Ruhsat Fotokopileri
Yeni Unvanla imza Sirkiileri

o oA wN e

60 DAK

ilk Miiracaat Yeri
Oda Iglemleri Memuru

ikinci Miiracaat Yeri
Bilgi Islem Bolum

Yoneticisi
KAPASITE RAPORU BOLUMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
1-Kapasite raporu talebinde bulunan kisinin, firmayi temsile yetkili olduklarina dair imza sirkuleri ash ve fotokopisi.
2- Tapu,tahsis belgesi veya kira sozlesmesi asillari ve fotokopileri.
3-Kapasite raporu duzenlenecek isyerindeki sigortall is¢i sayisina iliskin SGK bildirgeleri ve tahakkuk makbuzlari.
4-YMM veyaMali Miusavir onayli makina ve techizat demirbag listesi ve makina ve teghizatin sermaye
kiymetlerdegeri.
5-Kiralik olan makina techizat i¢in kira sozlesmesi ile birlikte taraflarin imza beyannamesi, (varsa taseron ve
: leasing sdzlesmeleri) 15
1 KAPASITE RAPORU 6-Vergi Levhasi, Sanayi sicil - marka tescil belge fotokopileri (varsa), ve kalite belge ve sertifikalarinin listesi GUN
vebelge fotokopileri. o
7- Belediyeden, Organize Sanayi Mudurligunden veya |l Ozel Idareden adres bilesenini gosteren belge
8- Maden Ocaklarinda Maden Ruhsati asli ve fotokopisi, ruhsat kiralanmis ise kiralama veya rodevans sdzlesmesi
asli
9- Son 2 yila ait fiili Gretim ve fiili tUketim miktarlarini gosteren muhasebe kayitlari (gerekli durumlarda istenir)
_ 10- Tarifesine gore Oda ve TOBB 6deme makbuzlari.
2 EKSPERTIZ RAPORU VE | 1.Ekspertiz ve Bilirkisi Talep Formu veya dilekge _ 3
BILIRKISI 2.Son ki Aya Ait SSK Bildirgeleri Ve Tahakkuk Figleri, SGK Ise Giris Bildirgeleri GUN




3.Makine Tesisat Faturalari veya Demirbag Amortisman Defteri Veya Yevmiye Kebir Defterleri
(Eger Makine Tesisat Kira ise Noterden Kira Sézlesmesi Veya Leasing S6zlesmesi Fotokopisi)
4. Tapunun Fotokopisi Veya Kira Sozlesmesi (En Az 3 Yillik)

5.0da harci

FilLi TOKETIM BELGESI

1.Dilekge

2.Ham ve Yardimci malzeme alim faturalari
3.Yillik Uretim Satis faturalari

4.Yeminli Mali Musavir Raporu asli

5.0da harci

>
GUN

ilk Miiracaat Yeri
Oda Islemleri Bolum Yoneticisi

Ikinci Miiracaat Yeri
Genel Sekreter

Yardimcisi
ODA ISLEMLERI BOLUMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

FAALiYET _BE_L_GESi,
TICARET SICILI
GAZETESININ ONAYLI .
SURET_i, | Talep Uzerine 60 DAK
ODA SICIL KAYIT
SURETI
GIRAKLIK : Ciraklik Egitim Merkezinden Alinan Kendisi Tarafindan Doldurulmus 4 Adet Form 60 DAK
SOZLESMELERI
IHALE DURUM BELGESI | Kaseli ve imzali Dilekce 60 DAK
IHRACAT BELGELERI
(A.TR-MENSE-EURO- Kaseli, imzali ve T.C. Kimlik No’lu Dilekge 60 DAK
FORMA)
SGK FORMLARI SGK’dan Alinmis Ust Kismi Kendisi Tarafindan Doldurulmus Form 60 DAK
ODA VEZNESI
(Aidat, M. Aidat ve Diger | SozIu Muracaat 5 DAK
Islem Ucretleri)
RAYIC FIiYAT VE MUCBIR Lo ,
SEBEP BELGESI Kaseli ve Imzali Dilekge 60 DAK
iHRACAT BELGELERININ 1-_Belgeler|r_1 Doldurulmus Olmasi N
TASTIKLENMESI 2-Imalatgi Firmanin Fatura Fotokopisi

3-lhracatgl Ise Imalat ve Ihracatgl Fatura Fotokopisi 15 DAK

(A.TR-MENSE-EURO-
FORM A )

4-A. TR ve EURO Belgelerinde Taahhutname
5-Invoice ve Paket Listesi

Tahsilat Memuru

Ikinci Miiracaat Yeri
Genel Sekreter
Yardimcisi




TICARET SiCiL BOLUMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

—

. Odaya Hitaben ve Ticaret Sicil Mudurlugune Hitaben Dilekce

. Oda Kayit Beyannamesi

T.T.TUzGgunun 29.Maddesine Gore Odaya Hitaben ve Ticaret Sicil Mudurlugune hitaben Taahhutname — 2
adet

w N

EEESESsKIsI 4. Ticaret Sicil MudurlGgune Tescil Talepnamesi 1 GUN
5. Ticaret Odasi Baskanligina Tescil Talepnamesi
6. Vergi Levhasi Fotokopisi — 2 adet
7. 7. Tescil igin Gerekli Har¢ Makbuzlari
8. Mersis girigi ve onay!
GERGCEK KiSi
ADRES, 1. Odaya Hitaben ve Ticaret Sicil Mudurlugune Hitaben Dilekce
SERMAYE, UNVAN, 2. Degisiklik Yapilacak Islem Konusunda Acik Dilekge 2 SAAT
ISTIGAL KONUSU 3. Tescil igin Gerekli Har¢ Makbuzlari
DEGIiSIKLIKLERI
GERCEK KiSi BASKA 1. Odaya Hitaben Ve Ticaret Sicil Mudurlugune Hitaben Dilekce
BIR SICILE 2. Tescil igin Gerekli Harg Makbuzlari 1 GUN
MERKEZ NAKIL, SUBE 3. Oda Tasdik Ucreti
ACILIS iISLEMLERI 4. Mersis girisi ve onayi
1. Odaya Hitaben Ve Ticaret Sicil Mudurlugune Hitaben Dilekce
GERGEK Kisi 2. Vergi Dairesinin Onayladi§i Sicile Ait Dilekge 2 SAAT
TERKIN 3. Tescil Igin Gerekli Har¢ Makbuzlari
4. Mersis girisi ve onay!
1. Odaya Hitaben Ve Ticaret Sicil Mudurlugune Hitaben Dilekce
2. Oda Kayit Beyannamesi
3. T.T.TGztgunun 29.Maddesine Gore Odaya Hitaben ve Ticaret Sicil Mudurlugune hitaben Taahhutname — 2
adet
Noter Onayli Anasozlegsme Asli — 5 adet
Noterden Tescil Talepnamesi
SIRKET KURULUS Mersis girisi ve onay 1 GUN

Sirket Kurulus Bildirim Formu — 5 adet

Kurucular Beyannamesi

. Rekabet Kurulu Makbuz

10. Ticaret Sicil Harci Makbuzu

11. Ticaret Sicil Gazetesi Makbuzu

12. Yabanci Uyruklu Sahis icin Pasaportun Noter Onayh Tiirkce Terciimesi — 3 adet

©ooNOOA




LIMITED SIRKET HiSSE

1. Odaya Ve Ticaret Sicil Mudurlugune Hitaben Dilekge

2. Noter Onayli Karar Sureti — 2 adet

3. Noterde Duzenlenen Hisse Devir Temlik So6zlesmesi — 2 adet

6. Yeni Ortak Yabanci Uyruklu Sahis ise Pasaportun Noter Onayl Tiirkge Terciimesi

6 DEVRI 5.0rtaklar Pay defterinin ilgili sayfasinin noter onayl sureti -1 adet 2 SAAT
7. Ticaret Sicil Harci Makbuzu
8. Ticaret Sicil Gazetesi Makbuzu
9.Mersis girigi ve onay!
1. Odaya ve Ticaret Sicil Mudurlugune Hitaben Dilekge
, SIRKET g _Il\_l.oter ?glayl/lllHOrtakl\l/?r/k\t()bnetim Karar Sureti — 2 adet » SAAT
Sieiwt ii . Ticaret Sicil Harci Makbuzu
ADRES DEGISIKLIGI 4. Ticaret Sicil Gazetesi Makbuzu
5. Mersis girigi ve onay!
1. Odaya Ve Ticaret Sicil Mudurligune Hitaben Dilekge
2. Noter Onayli Yonetim Kurulu Karar Sureti (Yonetim Kurulu Uyelerlnden Ortakliktan Ayrilan Var Ise; Yoénetim Kurulu
Uyeliginden Ayrilan Ortagin imzasinin Kalktigina Ve Yénetim Kurulu Uyeliginden Istifa Ettigine, Yerine Atama
8 A.S _ _ Yapildigina Ve Yeniden Gorev Bolumu Temsil Yetkisinin Alindigina Dair Gorev Bolumu Ve Temsil Karari) — 2 adet 2 SAAT
SIRKET HISSE DEVRI 3. Yetkiliye Ait Sirket Unvani Altinda Noter Tasdikli Imza Beyannamesi
4. Yeni Ortak Yabanci Uyruklu Sahis ise Pasaportun Noter Onayh Tirkce Terciimesi7. Ticaret Sicil Harci Makbuzu
5. Ticaret Sicil Gazetesi Makbuzu
6. Mersis girigi ve onay!
1. Odaya Ve Ticaret Sicil Mudurligune Hitaben Dilekge
2. Merkezin Kayith Oldugu Ticaret Sicil Memurlugundan Alinan T.T.S.120. Maddeye Ait Belge Ve Ekleri — 1 Asil, 1
Fotokopi
3. Noter Onayli Ortaklar/Yonetim Karar Sureti — 2 adet
9 SUBE 4. Yetkiliye Ait Sube Unvani Altinda Noter Tasdikli Imza Beyannamesi 1 GON
ACILIS 5. T.T.Tuzugunun 29.Maddesine Gore Odaya Hitaben ve Ticaret Sicil Mudurligtine hitaben Taahhutname — 2 adet
6. Oda Kayit Beyannamesi
7. Ticaret Sicil Harci Makbuzu
8. Ticaret Sicil Gazetesi Makbuzu
9. Mersis girigi ve onay!
1. Odaya Ve Ticaret Sicil Mudurlugune Hitaben Dilekge
2. Noter Onayli Karar Sureti — 2 adet
10 SUBE 3. Subeyi Kapatan Eger A.S. ise Son Yonetim Kurulunu Gdsteren Ticaret Sicil Gazetesi 2 SAAT
KAPANIS 4. Ticaret Sicil Harci Makbuzu
5. Ticaret Sicil Gazetesi Makbuzu
6. Mersis girigi ve onay!




11

SIRKET

ANA SOZLESME
DEGISIKLIGI,
SERMAYE, UNVAN,
ISTIGAL KONUSU VE
DIGER MADDELER.

1. Odaya ve Ticaret Sicil Mudurlugune Hitaben dilekge

2. Ana sozlesmenin degisen maddesinin yeni seklinin yer aldigi noter onayli ortaklar/yonetim kurulu karari — 2 adet
3. Ana sozlesmenin degisen maddesinin eski ve yeni seklinin yer aldigi ortaklarca/yonetimce imzalanmis tadil
tasarisi — 3 adet

4. Sermaye attiran A.S. ise Noter Onayli Genel Kurul Karari

5. Sermaye attiran A.S. ise Hazirun Cetveli Asli

6. Sermaye attiran A.S ise Ydnetim Krl.ca Imzali Sermaye artirmina istirak eden pay sahipleri listesi

7. Sermaye artinmi var ise rekabet kuruluna yatirilan arttirilan sermayenin 0,0004’ne (onbinde dort) ait banka
dekontu

8. Sermaye artirrmi var ise Eski sermayenin 6dendigine dair YMM, SMMM raporu ve faaliyet belgesi

9. Sermaye olarak menkul kiymetin konulmasi halinde bunun tespitine iligkin bilirkisi raporu, bilirkisi atanmasina
iliskin mahkeme karari YMM raporu ve faaliyet belgesi

10. Ayni sermaye gayrimenkul ise Uzerine takyidat olmadigina dair ilgili tapu dairesinden, nakil vasitasi ise mulkiyeti
muhafaza kaydinin olmadigina dair ilgili trafik mudurlGgunden alinacak yazi

11. Sermaye artirimi ayni sermaye veya firma devri yoluyla yapiliyor ise bunlarin tespitine dair bilirkisi raporu ve
bilirkisi atanmasina iliskin mahkeme karari

12. Sermaye artirnmi hisse senetlerinin konulmasi veya deger artis fonu, istiraklerden gelen deger artis fonu, maliyet
artis fonu, istirak hisseleri ve gayrimenkul satig karinin ilavesi yoluyla yapilmasi halinde bunlarin tespitine dair YMM
raporu ve faaliyet belgesi

13. Yabanci uyruklu sahis ise pasaportun noter onayh Turkge Tercumesi

14. Ticaret Sicil Harci Makbuzu

15. Ticaret Sicil Gazetesi Makbuzu

16. Mersis girisi ve onay!

2 SAAT

12

MERKEZ
NAKIL

1. Odaya Ve Ticaret Sicil Mudurligune Hitaben Dilekce

2. Merkezin Kayitl Oldugu Ticaret Sicil Memurlugundan Alinan T.T.S.111. Maddeye Ait Belge Ve Ekleri — 1 Asil, 1
Fotokopi

3. Noter Onayli Karar Sureti — 2 adet

4. Anasdzlesmenin ilgili Maddesine Ait Tadil Tasarisi — 3 adet

5.. T.T.T4zdgunun 29.Maddesine Gore Odaya Hitaben ve Ticaret Sicil MudurlGgune hitaben Taahhitname — 2 adet
6. Oda Kayit Beyannamesi

7. Nakil Olan Sirket A.S. ise Noter Onayli Genel Kurul Tutanagi — 2 adet

8. Nakil Olan Sirket A.S. ise Hazirun Cetvelinin Asli

10. Ticaret Sicil Harci Makbuzu

11. Ticaret Sicil Gazetesi Makbuzu

12. Mersis girisi ve onay!

1 GUN

13

BIRLESME
1. ASAMA

. Odaya Hitaben ve Ticaret Sicil Mudurligune Hitaben Dilekge

. Noter Onayli Birlesme Sdzlesmesi — 2 adet

. Birlegsmeyle llgili Noter Onayl Karar Sureti — 2 adet

. Gelir Tablosu — 2 adet

. Bilangolar — 2 adet

. Mahkeme Karari, Y.M.M Raporu

. Ayni Sermaye Gayrimenkul ise Uzerinde Takyidat Olmadigina Dair Tapu Dairesi Belgesi

~NOoO AR WN -

1 GUN




8. Ayni Sermaye Nakil Vasitasi ise Mulkiyeti Muhafaza Kaydinin Olmadigina Dair Trafik Mudurligu Belgesi
9. Birlesen Sirketlerce Asil Imzali Bor¢ Beyannamesi — 2 adet

10. Nufustan Tasdikli ikametgah limiihaberi (Onceden Yoksa) — 2 adet

11.Mersis girigi ve onayi

14

BIRLESME
TERKIN

1. Odaya Ve Ticaret Sicil Mudurlugune Hitaben Dilekce

2. Sigorta Il Mudurligiunden Sirketin Borcu Olmadigina Dair Yazi Asli

3. Bagli Oldugu Vergi Dairesinden Sirketin Borcu Olmadigina Dair Yazi Asli

4. 3 Aylik itiraz Suresi Beklenmeden Devir Olan Sirketin Kaydinin Terkini Talep Edildiginde Ise; Sirketin Kanuni
Defterlerinden Cikarilarak Sirket Yetkilileri Tarafindan imzalanmis Alacaklilarin Ad, Soyad Ve Ticaret Unvanlari ile
Alacaklar Tutarini Gosteren Liste lle Alacakhlarin imzalari Noter Onayli Muvafakatlari Veya Odeme Yapildi ise
Odeme Makbuzlari Veya Borca Karsilik Olan Paranin Bankaya Yatirildigina iligkin ilanin Yayimlandi§i Gazetelerin
ibrazi Gerekmektedir.

5. Ticaret Sicil Harci Makbuzu

6. Ticaret Sicil Gazetesi Makbuzu

7. Mersis girigi ve onay!

2 SAAT

15

DENETCI iSTIFASI

1. Odaya Ve Ticaret Sicil Mudurligune Hitaben Dilekge

2. Noter Onayli Yoénetim Kurulu Karar Sureti Veya Istifa Dilekgesi — 2 adet
3. Ticaret Sicil Harci Makbuzu

4. Ticaret Sicil Gazetesi Makbuzu

5. Mersis girigi ve onay!

2 SAAT

16

VERASET iLANI

1. Odaya ve Ticaret Sicil Mudurlugune Hitaben Dilekge

2. Eger Yeni Yetkili Varsa Yetkiliye Ait Sirket Unvani Altinda Noter Tasdikli imza Beyannamesi

3. Mahkeme Kararina Gére Vefat Eden Ortadin Hissesinin Varislerine Paylagimi Ve Vefat Edenin imza Yetkisi Var
ise; imzasinin iptali Ve Yeni Gorev Bolimii Ve Temsiline Ait Noter Onayli Yonetim Kurulu Karari — 2 adet
4. Varsa Kayyum Atanmasina Ait Mahkeme Karari

5. Yeni Ortaklardan Noter Onayl NUufus Sureti

6. Yeni Ortaklardan Onayli ikametgah

7. Mahkemeden Asli Gibidir Onayli Veraset ilami

8. Eger Yeni Yetkili Varsa Yetkiliye Ait Sirket Unvani Altinda Noter Tasdikli imza Beyannamesi

9. Ticaret Sicil Harci Makbuzu

10. Ticaret Sicil Gazetesi Makbuzu

11.Mersis girigi ve onay!

2 SAAT




1. Odaya Ve Ticaret Sicil Mudurlugune Hitaben Dilekge
2. Isletme Rehni Beyannamesi
3. Noter Onayli isletme Rehin Sézlesmesi
. : 4. Rehin Edilen Unsurlarin Bulundugu Yere Ait Tapu Belgesi Fotokopisi -
17 ISLETME REHNI 5. Rehin Edilen Ara¢ Varsa Ruhsat Fotokopisi 1 GUN
6. Rehin Edilen Unsurlarin Bulundugu Yere Ait Kira Ise Kira Kontrati Fotokopisi
7. Ticaret Sicil Harci Makbuzu
8. Mersis girigi ve onay!
1. Odaya ve Ticaret Sicil Mudurlugune Hitaben Dilekge
2. Noter Onayli Yonetim Kurulu Karar Sureti (Yonetim Kurulu Uyelerlnden Ortakliktan Ayrilan Var ise; Yénetim Kurulu
Uyeliginden Ayrilan Ortagin imzasinin Kalktigina Ve Yonetim Kurulu Uyeliginden Istifa Ettigine, Yerine Atama
Yapildigina Ve Yeniden Gorev Bolumu Temsil Yetkisinin Alindigina Dair Gorev Bolumu Ve Temsil Karari) — 2 adet
OLAGAN GENEL 3. Yetkiliye Ait Sirket Unvani Altinda Noter Tasdikli imza Beyannamesi
18 KURUL EVRAKLARI 4. Noter Onayl Genel Kurul Toplanti Tutanagi (Eger Tutanak Yayinlatilacaksa 2 Adet Gerekmektedir) 2 SAAT
5. Hazirun Cetveli Asli
8. Yeni Ortak Yabanci Uyruklu Sahis ise Pasaportun Noter Onayli Tiirkce Terciimesi
9. Ticaret Sicil Harci Makbuzu
10. Ticaret Sicil Gazetesi Makbuzu
11. Mersis girisi ve onay!
1. Odaya Ve Ticaret Sicil Mudurligune Hitaben Dilekge
ORTAKLAR/YONETIM | 2. Noter Onayh Ortaklar/Y6netim Kurulu Karar Sureti — 2 adet
19 KURULU KARAR 3. Ticaret Sicil Harci Makbuzu 2 SAAT
TESCILI 4. Ticaret Sicil Gazetesi Makbuzu
5. Mersis girigi ve onay!
1. Odaya Ve Ticaret Sicil Mudurligune Hitaben Dilekce
2. Ana Sozlesmenin Degisen Maddesinin Yeni Seklinin Yer Aldigi Noter Onayli Ortaklar/Y6netim Kurulu Karari — 2
adet
3. Ana Sozlesmenin Degisen Maddesinin Eski Ve Yeni Seklinin Yer Aldigi Ortaklarca/Yonetim Kurulu Ve Hukimet
Komiserince imzali imzalanmis Tadil Tasarisi (Sermaye Azaltimina Ait Mahkeme Tarih Ve Sayisi ile Bilirkisi
Raporundan Bahsedilecek Yeni Metin Yazilacak) — 3 adet
20 SERMAYE AZALTIMI 4. Sermaye Azathmi Yapan Eger A.S. Ise Noter Genel Kurul Toplanti Tutanagi 2 SAAT

5. Sermaye Azaltimi Yapan Eger A.$. Hazirun Cetveli Asli

6. Sermaye Azaltimina Dair Mahkeme Karari

7. Alacaklilara Davet llani Gazetesi (1., 2., 3. llan) 3. Ilandan Itibaren 2 Ay Gecmedikge Tescil Islemi Yapilamaz
8. Ticaret Sicil Harci Makbuzu

9. Ticaret Sicil Gazetesi Makbuzu

10. Mersis girigi ve onay!




21

TASFIYEYE GIRIiS

NoOORAWN =

. Odaya ve Ticaret Sicil Mudurlugune Hitaben Dilekge

Noter Onayl Tasfiye Kurulu (Ortaklar/Yonetim Kurulu) Karar Sureti — 2 adet

. Tasfiye Memuruna Ait Sirket Unvani Altinda Noter Tasdikli Iimza Beyannamesi
. Tasfiyeye Giren Eger A.3. Noter Onayli Genel Kurul Toplanti Tutanagi
. Tasfiyeye Giren Eger A.S. Ise Hazirun Cetveli Asli

Tasfiye Bilangosu
Tasfiye 3 ilan gazetesi icin dilek¢ge matbu

8.Tasfiye alacaklar listesi

9.

YMM Veya SMMM Onayl Tasfiyeye Giris Bilangosu

10. Ticaret Sicil Harci Makbuzu
11. Ticaret Sicil Gazetesi Makbuzu
12. Mersis girisi ve onay!

2 SAAT

22

TASFIYEDEN GIKIS

. Odaya ve Ticaret Sicil Mudurlugune Hitaben Dilekge

. Noter Onayli Ortaklar/Yonetim Kurulu Karar Sureti — 2 adet

. Mahkeme Veya YMM Onayli Tasfiyeden Cikis Raporu Ve Faaliyet Belgesi

. Tasfiyeye Giren Eger A.S. Noter Onayli Genel Kurul Toplanti Tutanagi — 2 adet
. Tasfiyeye Giren Eger A.S. Ise Hazirun Cetveli Asli

. Yetkiliye Ait Sirket Unvani Altinda Noter Tasdikli Imza Beyannamesi

. Ticaret Sicil Harci Makbuzu

. Ticaret Sicil Gazetesi Makbuzu

. Mersis girigi ve onay!

2 SAAT

23

SIRKETLERDE TERKIN

. Odaya ve Ticaret Sicil Mudurlagune Hitaben Dilekce

. Noter Onayl Karar Sureti — 2 adet

. Kapanan Sirket Eger A.S. Noter Onayli Genel Kurul Tutanagi
. Kapanan Sirket Eger A.S. Ise Hazirun Cetveli Asli

. YMM Veya SMMM Onayl Sirket Kapanig Bilangosu

. Her Ortak icin SGK Isten Ayrilis Bildirim Formu

. Ticaret Sicil Harci Makbuzu

. Ticaret Sicil Gazetesi Makbuzu

. Mersis girigi ve onay!

2 SAAT

24

YETKIi DEGIiSiMi

OCONOWN -2 O0OCONODAPRLWN 2 OONOOOAAPRLWDN -~

. Odaya ve Ticaret Sicil Mudurlugune Hitaben Dilekce

. Noter Onayli Ortaklar/Yonetim Kurulu Karar Sureti — 2 adet

. Yetkiliye Ait Sirket Unvani Altinda Noter Tasdikli imza Beyannamesi

. Yetkili Yabanci Uyruklu Sahis ise Pasaportun Noter Onayli Turkge Tercliimesi
. Ticaret Sicil Harci Makbuzu

. Ticaret Sicil Gazetesi Makbuzu

. Mersis girigi ve onay!

2 SAAT




—

w N

. Odaya Hitaben ve Ticaret Sicil Mudurlugune Hitaben Dilekge
. Oda Kayit Beyannamesi

T.T.Tuzdgunun 29.Maddesine Gore Odaya Hitaben ve Ticaret Sicil Mudurligune hitaben TaahhlUtname — 2 adet 5.
Anasozlesme Ozeti Noter Tasdikli — 3 adet

25 ﬁSIgSESAT'F 4. Anasézlesme Kitapgiklari — 3 adet 2 SAAT
S 5. Tescil Tale i — 1 adet
: pnamesi ade
6. Ticaret Sicil Harci Makbuzu
7. Ticaret Sicil Gazetesi Makbuzu
8. Mersis girigi ve onayi
1. Odaya Hitaben Ve Ticaret Sicil Mudurlugune Hitaben Dilekce
2. Tum Ortaklarca imzalanmis Ve imzalari Noter Onayli Ana Sézlesme — 2 adet
3. Sirket Yetkililerinin Sirket Unvani Altinda Dizenlenmis Imza Beyannameleri
: 4. Noter Onayl Ortaklarin Nufus Suretleri Ve lkametgah — 2 adet
26 QB:;&ELQKLIK 5. Oda Kayit Beyannamesi 2 SAAT
6. . T.T.TUzdgunun 29.Maddesine Gore Odaya Hitaben ve Ticaret Sicil MudurlGgune hitaben Taahhitname — 2 adet
7. Ticaret Sicil Harci Makbuzu
8. Ticaret Sicil Gazetesi Makbuzu
10. Mersis girigi ve onay!
1. Odaya Hitaben Ve Ticaret Sicil Midurligine Hitaben Dilekge
AGENTELIK 3. Acentalik Vekalotnames /Fesiname
27 VEKALETNAME/ g . 2 SAAT
FESIHNAME TESCILi 4. T!caret S!c!l Harci qubuzu
5. Ticaret Sicil Gazetesi Makbuzu
6. Mersis girigi ve onay!
1. Odaya Hitaben ve Ticaret Sicil Mudurlugune Hitaben Dilekge
2. Genel Kurul Noter Tasdikli — 2 adet
28 | YONETIM KUBLLG 3. Karar Noter Tasdikli - 2 adet 5 SAAT
TESCILi 4. Notgrden Tesc!l Talepnamesi
5. Hazirun Cetveli Asli
6. Mersis girigi ve onay!
SIRKET, BASKA BiR 1. Odaya Hitaben ve Ticaret Sicil Mudurligune Hitaben Dilekge
29 SICILE MERKEZ NAKIL | 2. Merkez Nakil Veya Sube Agilis Karari(Merkez Nakil Ise Tadil Tasarisi ) — 2 adet 1 GUN
,SUBE ACILIS 3. Ticaret Sicil Harci Makbuzu, Oda Tasdik Ucreti
ISLEMLERI 4. Mersis girigi ve onay!
30 BELGE TASDIKLERI 1. Ticaret Sicil Harci Makbuzu 2 SAAT
31 GMTV BELGESI(YETKI | 1. Dilekge 15 DK

BELGESI )

. Ticaret Sicil Harci Makbuzu




TICARET SiCiL
32 | MUDURLUGUNDEN
VERILEN BELGELER

1. Dilekce
2. Ticaret Sicil Harci Makbuzu

15 DK

ilk Miiracaat Yeri
Ticaret Sicil Memuru

Ikinci Miiracaat Yeri
Ticaret Sicil Bolum
Yoneticisi

FINANSMAN BOLUMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

1 |i$ MAKINESI TESCILI

ilk Defa Tescili Yapilacak Araclar igin

Usak Ticaret Ve Sanayi Odasi'na hitaben yaziimis ve is makinesinin tescilini talep eden bir dilekce

Fatura (Asil ve fotokopi)

Is makinesi ithal edilmis ise faturaya ek olarak giimriik giris beyannamesi ve giimriik vergisinin ddendigine
dair makbuz (Fatura asli yok ise gumruk giris beyannamesi asli eklenmelidir)

Arag sahibine ait nufus ctuizdan fotokopisi (Sahislar igin),

Vekaletname ( Gergek veya tuzel kisi kendi islerini takip etmeyecekse),

Teknik belge (Makine Muhendisleri Odasi’na kayitli bir makine muhendisi tarafindan dizenlenmis ve
onaylanmis olacak, "Teknik Belgeyi Is Makinesi Formlari Béliimiinde Bulabilirsiniz"

Varsa resim, brosur, sekil ¢izim gibi is makinesine ait fikir verici ek dokimanlar,

ODA iCi DEVIRLERDE: 1
GUN
DIGER ODALARDAN
GELEN ARACLARICIN
PASIF HALE
GELMESINDEN IiTIBAREN
1 GUN




SIGORTA ACENTELERI
GERGEK KiSi LEVHA
KAYIT

GERGEK KiSi SIGORTA ACENTELERI iGIN ISTENEN BELGELER:

1-Vukuatli nufus cuzdani sureti

2-lkametgah belgesi (ev adresi)

3-Arsiv kayitli adli sicil belgesi

4- Mal beyani

5-iki adet vesikalik fotograf

6-En son mezun olunan okul diploma sureti

7-Ticaret sicil gazetesi

8-Ticaret sicili tasdiknamesi

9-Mal varhigi beyani

10-Taahhutname (ek-1 ve ek-2)

11-Bilgi formu ek-3

12-(Tanzim edilmisse) mesleki sorumluluk sigortasi sureti
13-(Yabanci dil biliniyorsa) yabaci dil belgesi
14-(Yapilmigsa) sigorta sirketi ile yapilan sozlesme sureti

15-Telefon / e-posta vb. Bilgiler icin beyan

GERGEK KiSi SIGORTA ACENTESI TEKNIK PERSONELI iGiN iISTENEN BELGELER:

1-Vukuatli nufus cuzdani sureti
2-lkametgah belgesi (ev adresi)
3-Arsiv kayitli adli sicil belgesi
4- SEGEM belgesi

5-Diploma sureti

6-iki adet vesikalik fotograf
7-SSK kaydi

1 GUN




SIGORTA ACENTELERI
TUZEL KiSi LEVHA
KAYIT

TUZEL KiSi SIGORTA ACENTELERI iCiN iISTENEN BELGELER:
1-Ticaret sicil gazetesi
2-Ticaret sicili tasdiknamesi
3-Sirket ana so6zlesmesi
4-Vergi levhasi sureti
5-Mal beyANI
6-Taahhutname (ek-1 ve ek-2) bilgi formu (ek-3)
7-imza sirkleri
(TANZIM EDILMISSE) MESLEKI SORUMLULUK SIGORTASI SURETI
1-(Yapilmigsa) sigorta sirketi ile yapilan sOzlesme sureti
2-Telefon / e-posta vb. Bilgiler icin beyan
Tuzel kigi sigorta acenteleri yetkilileri igin istenen belgeler
1-lkametgah belgesi (ev adresi)
2-Vukuatli nufus cuzdani sureti
3-Arsiv kayitli adli sicil belgesi
4-En son mezun olunan okul diploma sureti
5-Taahhutname ek-1- bilgi formu ek-3
6-1ki adet vesikalik fotograf
7-SGK kaydi

TUZEL KiSi SIGORTA ACENTELERiIi MUDURU iGiN iISTENEN BELGELER:

1-Vukuath ntfus clizdani sureti
2-ikametgah belgesi (ev adresi)

3-Arsiv kayitli adli sicil belgesi

1 GUN




4-SEGEM belgesi

5-En son mezun olunan okul diploma sureti

6-1ki adet vesikalik fotograf

7-Ssk kaydi

8-Taahhutname ek-1, bilgi formu ek-3

9-(yabanci dil biliniyorsa) Yabanci dil belgesi

10-Cep telefonu numarasi

TUZEL KiSi SIGORTA ACENTELERI TEKNiIK PERSONELI iGiN iISTENEN BELGELER:
1-Vukuatli nufus cuzdani sureti

2-lkametgah belgesi (ev adresi)

3-Arsiv kayitli adli sicil belgesi

4- SEGEM belgesi

5-En son mezun olunan okul diploma sureti

6-1ki adet vesikalik fotograf

7-SGK kaydi

TUZEL KiSi SIGORTA ACENTELERI SUBELERI iCiN ISTENEN BELGELER:
1-Ticaret sicil gazetesi

TUZEL KiSi SIGORTA ACENTE GERGEK KiSi ORTAK iCiN iSTENEN BELGELER:
1-Vukuatli nufus cuzdani sureti

2-Arsgiv kayitli adli sicil belgesi

3-Taahhutname ek-1,bilgi formu ek-3

TUZEL KiSi SIGORTA ACENTE TUZEL KiSi ORTAKLARI iCiN iISTENEN BELGELER:

1-Taahhdtname ek-1,bilgi formu ek-3




4 |YERLI MALI BELGESI

. Dilekge
. Yerli Mali igerisinde kullanilan bilgileri iceren belgeler(Sanayi Sicil Belgesi, Gida Sertifikalari, Gida Sicil

Belgesi, Kapasite Raporu ve destekleyici diger belgeler)

. Yerli Mali Belgesi Bagvuru Dilekgesi (Tuzel kisiler i¢in, Ureticiyi temsil ve ilzama yetkili kigi tarafindan

imzalanmis ve firma islak kaseli) (Teblig Ek 1),

. Tazel kigiler igin, Ureticiyi temsil ve ilzama yetkili kigi/kisilerin imza sirkulerinin asli veya noter onayli sureti;

gercek kisiler icin asl ibraz edilmek kaydiyla kimlik fotokopisi,

. Ureticiyi veya ureticiyi temsil ve ilzama yetkili kisi/kisiler tarafindan imzal Taahhiitname (Teblig Ek 2),
. Serbest muhasebeci (SM), serbest muhasebeci mali musavir (SMMM) veya yeminli mali musavirin (YMM)

ruhsat sureti,

. Yerli Katki Orani Hesap Cetveli (her sayfasi firma yetkilisi ve SM/SMMM/YMM tarafindan i1slak kase ve

imzall) (Teblig Ek-3 A-B-C-D)

. Yerli Katki Orani Hesap Cetveli hesaplamasinda baz alinan dogrudan kullanilan yerli ve ithal girdilere ait

hesaplama cetvelinde kullanilan tanim ve birim deg@erleri ile uyumlu fatura érnekleri ( firma yetkilisi ve
SM/SMMM/YMM tarafindan islak kase ve imzali,

. Urline bagli olarak asagida belirtilen belgelerin asillari ibraz edilmek kaydiyla suretleri dilekce ekinde yer alir.

Asillari getirilmedigi durumlarda noter onayli suretleri istenir:

10. Sanayi Sicil Belgesi sureti,
11. Gida isletme Kayit veya Onay Belgesi sureti,
12. Ciftci Kayit Sistemi Belgesi veya Gida, Tarim ve Hayvancilik Bakanhginin ilgili kayit belgesi sureti

(Ortualti Kayit Sistemi ve benzeri),

13. Mustahsil makbuzu veya fatura sureti,
14.

Maden Ruhsati sureti,

1 GUN

Ilk Miiracaat Yeri

Genel Sekreter Yardimcisi

Ikinci Miiracaat Yeri

Genel Sekreter




